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Алгоритм действий по ликвидации Акционерного общества «Элеватормашстрой»

АЛГОРИТМ 
действий по ликвидации Акционерного общества «Элеватормашстрой» 
ПЕРВЫЙ ШАГ. Принятие решения о ликвидации
1. Принятие решения о проведении внеочередного общего собрания акционеров АО «Элеватормашстрой».
Совет директоров АО «Элеватормашстрой» выносит на решение общего собрания акционеров вопрос о ликвидации Общества (далее также – Общество) и назначении Ликвидационной комиссии (ликвидатора) Общества.

2. Проведение внеочередного общего собрания акционеров АО «Элеватормашстрой».
На общем собрании акционеров принимается решение о ликвидации Общества, избирается Ликвидационная комиссия (ликвидатор) Общества, определяются сроки и порядок ликвидации.

3. Избрание Председателя Ликвидационной комиссии Общества (если выбрали не Ликвидатора, а Ликвидационную комиссию).
Проведение заседания Ликвидационной комиссии Общества для избрания Председателя Ликвидационной комиссии Общества (обычно Генеральный директор Общества).
4. Инвентаризация имущества и обязательств Общества.
Проведение заседания Ликвидационной комиссии Общества для принятия решения о проведении инвентаризации имущества Общества и назначении членов инвентаризационной комиссии Общества. Проведение инвентаризации имущества Общества.

ВТОРОЙ ШАГ. Уведомление регистрирующего органа о том, что акционерное общество находится в процессе ликвидации
1. В регистрирующий орган предоставляется Уведомление о ликвидации юридического лица по форме Р15001, утвержденное приказом ФНС России от 25.01.2012 N ММВ-7-6/25@.

С момента внесения регистрирующим органом записи в ЕГРЮЛ о том, что Общество находится в процессе ликвидации, правоспособность ликвидируемого общества ограничивается. 

Сообщение о том, что юридическое лицо находится в процессе ликвидации, осуществляется в течение трех рабочих дней после даты принятия решения о ликвидации юридического лица путем направления уполномоченным ими или им лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица, в регистрирующий орган по месту нахождения ликвидируемого юридического лица уведомления о принятии решения о ликвидации юридического лица с приложением такого решения в письменной форме (статья 20 Федерального закона «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»).

2. Уведомление о составлении промежуточного ликвидационного баланса не может быть представлено в регистрирующий орган ранее срока:

а) установленного для предъявления требований кредиторами;

б) вступления в законную силу решения суда или арбитражного суда по делу (иного судебного акта, которым завершается производство по делу), по которому судом или арбитражным судом было принято к производству исковое заявление, содержащее требования, предъявленные к юридическому лицу, находящемуся в процессе ликвидации;

в) окончания выездной налоговой проверки, оформления ее результатов (в том числе рассмотрения ее материалов) и вступления в силу итогового документа по результатам этой проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах в случае проведения в отношении юридического лица, находящегося в процессе ликвидации, выездной налоговой проверки;

г) завершения в отношении юридического лица, находящегося в процессе ликвидации, выездной таможенной проверки, составления акта выездной таможенной проверки и принятия по результатам указанной проверки решения (последнего из решений) в сфере таможенного дела (в случае, если принятие соответствующего решения предусмотрено международными договорами Российской Федерации и правом Евразийского экономического союза и (или) законодательством Российской Федерации о таможенном деле).

Подача документов в Инспекцию ФНС России.
Уведомление в течение трех рабочих дней после даты составления протокола внеочередного общего собрания акционеров Инспекции ФНС России – о ликвидации Общества по форме № P15001, а также о назначении Ликвидационной комиссии (ликвидатора) Общества по форме № P15002. 

ТРЕТИЙ ШАГ. Уведомление фондов (ПФР, ФСС) 
1. АО «Элеватормашстрой» в течение трех дней с момента принятия решения о ликвидации обязано письменно сообщить об этом в орган контроля за уплатой страховых взносов соответственно по месту нахождения организации.     

· Пенсионный фонд РФ и его территориальные органы (в отношении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, уплачиваемых в Пенсионный фонд Российской Федерации, и страховых взносов на обязательное медицинское страхование, уплачиваемых в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования);

· Фонд социального страхования РФ и его территориальные органы (в отношении страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации). 

ЧЕТВЕРТЫЙ ШАГ. Уведомление работников Общества об увольнении 
1. Уведомление работников Общества об увольнении в связи с ликвидацией Общества под роспись (за два месяца до увольнения).
2. Уведомление ГУ Центр занятости населения об увольнении работников Общества.
Уведомление ГУ Центр занятости населения города Нижнего Новгорода (Нижегородский районный отдел занятости населения) об увольнении работников в связи с ликвидацией Общества.
ПЯТЫЙ ШАГ. Уведомление кредиторов о ликвидации Общества 
Ликвидационная комиссия (ликвидатор) помещает в органах печати, в которых публикуются данные о регистрации юридических лиц, сообщение о ликвидации общества, порядке и сроках для предъявления требований его кредиторами. Срок для предъявления требований кредиторами не может быть менее двух месяцев с даты опубликования сообщения о ликвидации общества (статья 22 ФЗ «Об акционерных обществах»).

В настоящее время данные о ликвидации юридических лиц публикуются в журнале «Вестник государственной регистрации».

Ликвидационная комиссия/Ликвидатор выявляет и письменно уведомляет кредиторов ликвидируемого общества о предстоящей ликвидации организации-должника.

1. Публикация в «Вестнике государственной регистрации».
Публикация в журнале «Вестник государственной регистрации» сообщения о ликвидации Общества.
2. Уведомление кредиторов Общества.
Составление списка кредиторов Общества. Уведомление в письменной форме всех известных кредиторов Общества о ликвидации Общества, а также о порядке и сроке заявления требований кредиторами (два месяца с момента публикации).
3. Взыскание дебиторской задолженности

Составление списка дебиторов Общества. Взыскание дебиторской задолженности.
ШЕСТОЙ ШАГ. Деятельность ликвидационной комиссии Общества 
Учредители (участники) юридического лица или орган, принявшие решение о ликвидации юридического лица, назначают ликвидационную комиссию (ликвидатора) и устанавливают порядок и сроки ликвидации в соответствии с законом (подпункты 3, 4 статьи 62 Гражданского кодекса Российской Федерации).

С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами общества. 

Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого общества выступает в суде. 

Ликвидационная комиссия обязана действовать добросовестно и разумно в интересах ликвидируемого общества, а также его кредиторов. 

Ликвидационная комиссия принимает меры к выявлению кредиторов и получению дебиторской задолженности, а также в письменной форме уведомляет кредиторов о ликвидации общества.

Ликвидационная комиссия обязана провести инвентаризацию имущества ликвидируемой организации (статья 11 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 N 402-ФЗ. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств утверждены приказом Минфина России от 13.06.95 N 49).

Увольнение работников организации в связи с ликвидацией регулируется статьями 81, 178, 318 Трудового кодекса Российской Федерации.

Председатель ликвидационной комиссии может осуществлять полномочия:

- по трудовому договору; 

- на основании договора возмездного оказания услуг.

В случае если председатель ликвидационной комиссии осуществляет свои полномочия по трудовому договору, то в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации он имеет право досрочно расторгнуть трудовой договор, предупредив об этом работодателя в письменной форме.

Если председатель ликвидационной комиссии осуществляет свою деятельность в соответствии с договором возмездного оказания услуг, то у него также есть право отказаться от исполнения обязательств по договору при условии полного возмещения заказчику убытков (пункт 2 статьи 782 Гражданского кодекса Российской Федерации).

Переизбрание членов ликвидационной комиссии, в том числе и председателя входит в компетенцию общего собрания акционеров. 

При смене председателя ликвидационной комиссии (ликвидатора) необходимо уведомить орган регистрации (по форме  N Р14001, утвержденной приказом ФНС России от 25.01.2012 N ММВ-7-6/25@).     

При замене одного из членов или всего состава, оформлять создание новой комиссии необходимо заново. При этом заявление о прекращении деятельности прежнего членского состава или ликвидатора подавать не нужно. 

СЕДЬМОЙ ШАГ. Промежуточный ликвидационный баланс Общества 
По окончании срока для предъявления требований кредиторами ликвидационная комиссия составляет промежуточный ликвидационный баланс, который содержит сведения о составе имущества ликвидируемого общества, предъявленных кредиторами требованиях, а также результатах их рассмотрения  (абзац 1 пункта 2 статьи 63 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

 HYPERLINK "kodeks://link/d?nd=9000108&prevdoc=468217563&point=mark=000000000000000000000000000000000000000000000000008OS0LO" статья 22 ФЗ «Об акционерных обществах»). 

Инициаторы ликвидации общества по окончании срока для предъявления требований кредиторами утверждают промежуточный ликвидационный баланс, уведомляют регистрирующий орган о составлении ликвидационной комиссией промежуточного ликвидационного баланса (пункт 2 статьи 63 Гражданского кодекса Российской Федерации, пункт 3 статьи 20 Федерального закона «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»). 

Промежуточный ликвидационный баланс утверждается общим собранием акционеров (статья 22 ФЗ «Об акционерных обществах»). 

1. Проведение внеочередного общего собрания акционеров и утверждение промежуточного ликвидационного баланса

Утверждение промежуточного ликвидационного баланса на внеочередном общем собрании акционеров после окончания двухмесячного срока с момента публикации в журнале «Вестник государственной регистрации».

По результатам проведения общего собрания акционеров составляется протокол общего собрания. 

В протоколе общего собрания должны содержаться основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование, и итоги голосования по ним, решения, принятые собранием (в данном случае по вопросу утверждения промежуточного ликвидационного баланса).

К протоколу общего собрания приобщаются:

- протокол об итогах голосования на общем собрании акционеров (составляет Регистратор);

- документы, принятые или утвержденные решениями общего собрания (промежуточный ликвидационный баланс).

Таким образом, промежуточный ликвидационный баланс является неотъемлемой частью протокола общего собрания и, соответственно, при уведомлении регистрирующего органа (налогового органа) о составлении и утверждении промежуточного ликвидационного баланса, необходимо представлять как сам промежуточный ликвидационный баланс, так и протокол общего собрания по вопросу утверждения указанного баланса.

См. Информация ФНС России от 26.09.2016 «О форме ликвидационного баланса».
2. Уведомление Инспекции ФНС России об утверждении промежуточного ликвидационного баланса

Уведомление в течение трех рабочих дней после даты составления протокола внеочередного общего собрания акционеров Инспекции ФНС России о принятом решении – об утверждении промежуточного ликвидационного баланса по форме Р15003. 

ВОСЬМОЙ ШАГ. Расчеты с кредиторами Общества 
Согласно части 4 статьи 63 Гражданского кодекса Российской Федерации выплата денежных сумм кредиторам ликвидируемого общества производится в порядке очередности, установленной статьей 64 Гражданского кодекса Российской Федерации , в соответствии с промежуточным ликвидационным балансом, начиная со дня его утверждения. Выплаты кредиторам третьей и четвертой очереди производятся по истечении месяца со дня утверждения промежуточного ликвидационного баланса.

1. Расчеты с кредиторами Общества.
В первую очередь удовлетворяются требования граждан, перед которыми ликвидируемое общество несет ответственность за причинение вреда жизни или здоровью, путем капитализации соответствующих повременных платежей, о компенсации сверх возмещения вреда, причиненного вследствие разрушения, повреждения объекта капитального строительства, нарушения требований безопасности при строительстве объекта капитального строительства, требований к обеспечению безопасной эксплуатации здания, сооружения.

Во вторую очередь производятся расчеты по выплате выходных пособий и оплате труда лиц, работающих или работавших по трудовому договору, и по выплате вознаграждений авторам результатов интеллектуальной деятельности.

В третью очередь производятся расчеты по обязательным платежам в бюджет и во внебюджетные фонды.

В четвертую очередь производятся расчеты с другими кредиторами.

Требования кредиторов каждой очереди удовлетворяются после полного удовлетворения требований кредиторов предыдущей очереди, за исключением требований по обязательствам, обеспеченным залогом имущества ликвидируемого общества (пункт 2 статьи 64 ГК РФ).     

Если имеющихся у ликвидируемого общества денежных средств недостаточно для удовлетворения требований кредиторов, ликвидационная комиссия осуществляет продажу иного имущества общества с публичных торгов в порядке, установленном для исполнения судебных решений., то есть в соответствии с ФЗ «Об исполнительном производстве».

Оставшееся после завершения расчетов с кредиторами имущество ликвидируемого общества распределяется ликвидационной комиссией между акционерами в следующей очередности:

в первую очередь осуществляются выплаты по акциям, которые должны быть выкуплены в соответствии со статьей 75 ФЗ «Об акционерных обществах»;

во вторую очередь осуществляются выплаты начисленных, но не выплаченных дивидендов по привилегированным акциям и определенной уставом общества ликвидационной стоимости по привилегированным акциям;

в третью очередь осуществляется распределение имущества ликвидируемого общества между акционерами - владельцами обыкновенных акций и всех типов привилегированных акций.

Распределение имущества каждой очереди осуществляется после полного распределения имущества предыдущей очереди. Выплата обществом определенной уставом общества ликвидационной стоимости по привилегированным акциям определенного типа осуществляется после полной выплаты определенной уставом общества ликвидационной стоимости по привилегированным акциям предыдущей очереди.

Если имеющегося у общества имущества недостаточно для выплаты начисленных, но не выплаченных дивидендов и определенной уставом общества ликвидационной стоимости всем акционерам – владельцам привилегированных акций одного типа, то имущество распределяется между акционерами – владельцами этого типа привилегированных акций пропорционально количеству принадлежащих им акций этого типа.

2. Увольнение работников Общества

Увольнение работников Общества через два месяца после уведомления.

ДЕВЯТЫЙ ШАГ. Окончательный ликвидационный баланс Общества
Ликвидационная комиссия по итогам расчетов с кредиторами составляет окончательный ликвидационный баланс (пункт 5 статья 63 Гражданского кодекса Российской Федерации). 

Руководитель ликвидационной комиссии (ликвидатор) или орган, принявший решение о ликвидации общества, утверждают окончательный ликвидационный баланс.

Утверждение ликвидационных балансов требует согласования с уполномоченным государственным органом в случаях, прямо предусмотренных законодательством РФ. 

1. Составление окончательного ликвидационного баланса Общества.
После окончания расчетов со всеми кредиторами и проведения инвентаризации оставшегося имущества, ликвидационная комиссия Общества составляет ликвидационный баланс, содержащий сведения о составе оставшегося после удовлетворения требований кредиторов имущества. 

Проведение заседания ликвидационной комиссии Общества для утверждения ликвидационного баланса. 

2. Проведение внеочередного общего собрания акционеров и утверждение окончательного ликвидационного баланса Общества.
Утверждение окончательного ликвидационного баланса на внеочередном общем собрании акционеров.

ДЕСЯТЫЙ ШАГ. Закрытие банковских счетов Общества
После завершения всех расчетов Обществу необходимо закрыть счета в банках.   
Обратите внимание! С 1 мая 2014 года на основании Федерального закона от 02.04.2014 N 59-ФЗ налогоплательщики не должны сообщать в орган контроля за уплатой страховых взносов об открытии (закрытии) счетов в банке. 

Со 2 мая 2014 года на основании Федерального закона от 02.04.2014 N 52-ФЗ  налогоплательщики не должны сообщать в налоговый орган об открытии или о закрытии счетов (лицевых счетов).

ОДИННАДЦАТЫЙ ШАГ. Завершение процесса ликвидации Общества
Государственная регистрация осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня представления документов в регистрирующий орган. 

Ликвидационная комиссия (ликвидатор) уведомляет регистрирующий орган о завершении процесса ликвидации не ранее чем через два месяца с момента публикации о ликвидации юридического лица в органах печати. 

Документы, предоставляемые в регистрирующий орган для регистрации ликвидации общества: 

· подписанное заявителем заявление; Форма Р16001 (Заявление о государственной регистрации в связи с его ликвидацией)
· протокол внеочередного общего собрания акционеров, на котором было принято решение о об утверждении окончательного ликвидационного баланса;
· ликвидационный баланс;

· документ об уплате государственной пошлины (размер госпошлины установлен подпунктом 1 и 3 пункта 1 статьи 333_33 Налогового кодекса Российской Федерации);

· документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений, необходимых для ведения персонифицированного учета в системе ОПС, в соответствии с подпунктами 1-8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11 Федерального закона "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования" и в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона "О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений". Указанный документ может представляется по межведомственному запросу регистрирующего органа соответствующим территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации в электронной форме в порядке и сроки, которые установлены Правительством Российской Федерации.

В заявлении подтверждается, что соблюден установленный федеральным законом порядок ликвидации общества, расчеты с его кредиторами завершены. 
Внимание! 

Ликвидация акционерного общества считается завершенной, а общество – прекратившим существование после внесения об этом записи в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ).
1. Подача документов в Инспекцию ФНС России

Ликвидационная комиссия Общества подает документы в Инспекцию ФНС России с целью последующей регистрации ликвидации Общества.

После предоставления документов в ЕГРЮЛ внесение записи о государственной регистрации юридического лица в связи с его ликвидацией и выдача Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о государственной регистрации юридического лица в связи с его ликвидацией.

2. Снятие с учета во внебюджетных фондах.
После получения Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о государственной регистрации юридического лица в связи с его ликвидацией осуществляется снятие с учета во внебюджетных фондах.

3. Уведомление Волго – Вятского главного управления Банка России о ликвидации Общества.
Осуществление уведомления Волго–Вятского главного управления Банка России о ликвидации Общества (по установленной форме).

4. Организация хранения документов Общества, не сданных в Государственный архив.
Общество организует своими силами и за свой счет хранение документов Общества, не сданных в Государственный архив, а также документов реестра владельцев именных ценных бумаг Общества.

ДВЕНАДЦАТЫЙ ШАГ. Уничтожение печатей и штампов Общества
Уничтожение печатей и штампов производится комиссией, которая создается приказом руководителя.
Способ уничтожения определяется комиссией. Уничтожение печатей и штампов предполагает полное разрушение их печатающей поверхности и формы, не допускающее возможности восстановления и дальнейшего использования. Изделия из каучука, резины, фотополимеров разрезаются на мелкие части или сжигаются, из металла – опиливаются двумя перекрестными линиями. Об уничтожении печатей и штампов составляется акт, который утверждается руководителем. 
В акте должны быть указаны:
· время и место уничтожения;
· состав комиссии;
· основание уничтожения печатей и штампов;
· наименование и оттиски уничтоженных печатей и штампов;
· способ уничтожения;
· заключение комиссии о приведении печати (штампа) в состояние, исключающее возможность ее восстановления и дальнейшего использования; 

· подписи членов комиссии.

Акт об уничтожении печати
Акт подшивается в специальный наряд, который хранится вместе с журналом учета. Данный акт является основанием для внесения отметки об уничтожении печати (штампа) в журнал учета.
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